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DELIBERATION N°  2019-097

DU BUREAU DU CONSEIL D’ADMINISTRATION
DU SERVICE DEPARTEMENTAL D'INCENDIE ET DE SECOURS

SEANCE DU 8 JUILLET 2019

' Présents : | 4

| Représentés: | 0
Excusés . 1 w
QUORUM 3

L'an deux mille dix-neuf, au jour du huit juillet & quatorze heures, le bureau du conseil d'administration s’est
réeuni au service départemental d'incendie et de secours, sur convocation de sa présidente, Emilienne
POUMIROL en date du 3 juillet 2019.

Etaient présents : POUMIROL Emilienne, LLORCA Jean-Louis, BOUCHE Jogl, DENOUVION Victor

Etaient excusés : SIMION Arnaud

OBJET : MISE EN PLACE DE CARTES D’ACHAT AU SEIN DU SERVICE
DEPARTEMENTAL D’INCENDIE ET DE SECOURS DE LA HAUTE-GARONNE.

VU le code général des collectivités territoriales :

VU le décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et comptable publique ;

VU le décret n°2004-1144 du 26 octobre 2004 relatif & I'exécution des marchés publics par carte d'achat ;

VU Tinstruction n°05-025-MO-M9 du 21 avril 2005 relative & I'exécution des marchés publics par carte
d'achat ;

VU Tinstruction interministérielle NOR : CPAZ1733974J du 15 décembre 2017 relative au déploiement et a
l'utilisation de la carte affaires et de la carte d’achat ;

Le décret n°2004-1144 du 26 octobre 2004 relatif & l'exécution des marchés publics par carte d'achat fixe
les circuits et procédures d'achat de faible montant.

Le recours a ce moyen de paiement a pour objectif de simplifier la chaine de dépenses, depuis la
commande jusquau paiement, par la dématérialisation des données de facturation et lintégration de
dispositifs de controle.

Le principe de la carte d'achat est ainsi de permettre aux utilisateurs nommément désignés d'effectuer
directement auprés de fournisseurs identifiés et référencés, titulaires d'un marché public ou non, des
commandes de biens et de services nécessaires a leur activité.

Ce moyen de paiement offre toutes les garanties de controle et de sécurité pour la maitrise des dépenses
publiques.
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Chagque fournisseur est directement réglé par I'établissement bancaire prestataire, ensuite recrédité par le SDIS,
via le comptable public, a l'appui des relevés bancaires mensuels transmis. Le choix du SDIS s'est porté sur la
proposition de la Caisse d'Epargne, qui offre toutes les garanties de sécurisation pour un tarif limité.

Cette procédure fluidifie et simplifie le traitement administratif en amont de I'achat par l'affranchissement de
[émission d'un bon de commande et permet d'en réduire les colts. Le service fait est concomitant au
paiement.

Les porteurs de cartes sont personnellement responsables et seront désignés par arrétés de la présidente du
conseil d'administration.

Périmétre du dispositif

Le SDIS souhaite expérimenter cette procédure sur un périmetre restreint et propose de se doter
initialement de 6 cartes au maximum. Ce nombre pourra ensuite évoluer et étre étendu sur d'autres
services, ce en fonction des attentes du SDIS31.

Le type d'achats visé dans un premier temps par le dispositif souhaité concerne les commandes de billets
d'avion, de train, et la location de voiture lors de missions ou de formations (commandes internet ou
commandes par téléphone), les réservations d'hétel, les duplicatas de cartes grises, les petits achats
internet et les achats de fournitures pour les groupements territoriaux.

Au vu des résultats des premiéres affectations et des attentes du SDIS, le nombre de cartes pourra évoluer
et le périmetre des achats pourra étre étendu aux stages des groupements territoriaux et spécialités, ainsi
qu'aux petits achats ou réparations de faibles montants.

Les fournisseurs peuvent étre limitativement référencés. Les retraits d'argent liquide sont impossibles.

Un plafond annuel par carte et par achat est préalablement fixé. Il est variable en fonction du besoin auquel
doit répondre la dotation de la carte et s'échelonne entre 2 000 et 50 000 euros TTC.

Les cartes sont paramétrées, chaque porteur se voyant attribuer un plafond par opération et des enseignes

ou prestataires aupres desquels les achats pourront étre réalisés. Enfin, les cartes d'achat pourront étre
désactivées sur certaines périodes.,

Mise en ceuvre

Le réglement intérieur d'utilisation de la carte d’achat est proposé a votre validation et les porteurs de carte
signeront la charte d'engagement qui précise notamment les conditions d'utilisation.

Les détenteurs de cartes d'achats publics sont désignés par arrétés. lls sont de fait responsables des achats
effectués. Il leur revient ensuite, aprés chaque achat, de transmettre au groupement finances les tickets
correspondant aux achats effectués dans les 48 heures.

Dans le cas ol ces délais ne seraient pas respectés, le SDIS se réserve le droit de suspendre ou de
révoquer la carte d'achat.

La distribution des cartes aux détenteurs sera accompagnee d'un guide des bonnes pratiques et de
procédure. Enfin, une formation sera dispensée aux utilisateurs par l'etablissement de crédit ; ils seront ainsi
guides dans l'utilisation de la carte et sensibilisés quant a leurs obligations.

Fonctionnement et colt

Des établissements ont été sollicités : BNP, Caisse d'Epargne et Crédit Mutuel. La Caisse d'Epargne
preésente les garanties techniques demandées pour un tarif compétitif.

Le dispositif de la carte achat doit &tre administré par un responsable de programme et un suppléant, également
désignés par arrété de la présidente.

1o 2019

Transmis en Préfecture, affiché et certifié exécutoire Ie..j‘. .......................... identifiant de la délibération

Cette délibération sera publiée dans le prochain recueil des actes administratifs du SDIS Haute-Garonne
La présente décision peut faire I'objet d'un recours devant le tribunal administratif de Toulouse, dans un délai de deux mois, &
compter de sa date de notification et de publication.

wervice Departemental d'incendie et de Secours de la Haute-G, ronn




Ce responsable est chargé de référencer les fournisseurs et les porteurs de cartes sur un site dédié. Il peut, a tout
moment, bloquer une carte ou en modifier le montant affecté.

Le chef du groupement finances est proposé comme responsable de programme.
Le colit du produit proposé par la Caisse d'Epargne se décline comme suit :

— Prix parcarte: 30 € de cotisation,
—  Commission sur flux : 0,25% par opération + eonia : 0,60%,

- Abonnement annuel & l'outil informatique de gestion ; 150 €.
Prix par exemple pour quatre cartes sur un an pour 18 000 euros TTC de dépenses, le collt est estimé a 423 €

ENTENDU le rapport de la présidente,

APRES en avoir délibéré,
Les membres du bureau du conseil d'administration, & P'unanimité,

ABROGENT la délibération n°2014/0115 du conseil d’'administration du 28 novembre 2014 autorisant le
directeur départemental du SDIS 31 a utiliser une carte affaire.

DECIDENT :
- de valider la mise en place du dispositif de carte achats,
- d'approuver le réglement intérieur d’utilisation des cartes d'achat ;
- d'autoriser la présidente & signer le contrat avec I'organisme bancaire émetteur de cartes d'achat,
- dautoriser la présidente a désigner le responsable de programme et les responsables secondaires ;
- dautoriser la présidente & désigner les porteurs des cartes et définir les paramétres d'utilisation de
chaque carte ;

- dautoriser la présidente a engager toute procédure et a signer tout acte nécessaire a la mise en
place et au suivi de ce dispositif.

La présidente du conseil d'administration
du service départemental d’incendie et de secours
de la Haute-Garonne,

Emilienne POUMIR
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